UBND THI XA SON TAY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 133 /QD-TTYT Son Tay, ngay 24 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, co ciu to chirc
cua cac khoa, phong, tram Y té thu¢c Trung tam Y té thi xa Son Tay

GIAM POC TRUNG TAM Y TE THI XA SON TAY

Can cit Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii
quy dinh vé thanh ldp, t6 chike lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Théng tw cia Bé Y té: so 33/2015/TT-BYT ngay 27/10/2015
hwong dan chirc nang, nhiém vu cua Tram Y 1é xd, phuong, thi tran; so
03/2023/TT-BYT ngay 17/02/2023 huwdng dan vi tri viéc lam, dinh mirc s6 lrong
nguoi lam viéc, dinh mirc sO lwong nguwoi lam viéc, co cau vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép trong don vi sw nghiép y té céng ldp; sé 32/2024/TT-BYT
ngay 15/11/2024 heéng dan chire ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
ciia Trung tam Y té huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc tinh, thanh phé thudc
thanh phé truc thuée Trung wong;

Can cir Quyét dinh s6 25/2021/0D-UBND ngay 19/11/2021 ciia Uy ban
Nhén dan Thanh phé Ha Ngi ban hanh Quy dinh quan Iy, t6 chirc bd mdy, bién
ché, can bj, céng chire, vién chirc, nguoi lao dong trong té chive hanh chinh, don vi
sw nghiép cong ldp, doanh nghiép c6 von nhd nude thude tham quyén quan Iy cia
Uy ban nhan dén thanh pho Ha Néi;

Quyét dinh s6 1450/0D-UBND ngay 13/3/2025 ciia UBND thanh phé Ha
Ngi vé viéc quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Trung
tam Y té thuéc Uy ban nhdn dan thi xa Son Tay;

Can cir Quyét dinh s6 23552/0D-SNV ngdy 19/4/2024 ciia S Noi vu thanh
pho Ha Ngi vé viéc phé duyét Bé dn vi tri viéc lam ciia Trung tam Y té thi xd Son
Tay thugc S¢ Y té thanh pho Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 252/0P-UBND ngay 08/11/2024 ciia UBND thi xd
Son Tay vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trung tam Y té thi xd
Son Tay;,

Can cir Ké hoach sé 271/KH-TTYT ngay 24/3/2025 ciia Trung tdm Y té Son
Tay vé viéc thiee hién Quyét dinh s6 1450/0D-UBND ngay 13/3/2025 ciia UBND
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thanh phé Ha Ngi vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to
chite ciia Trung tam Y té thuc Uy ban nhén dén thi xd Son Tay;
Theo dé nghi ciia Truwéng phong Hanh chinh - T6 chire - Tai chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
co cu td chire cac khoa, phong, tram Y té thudc Trung tam Y té thi xa Son Tay”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 581/QD-TTYT ngay 19/11/2024 cuia Trung tdm Y té thi x4 Son Tay vé viéc
ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, co cAu td chire cua cac khoa, phong,
tram Y té thudc Trung tAm Y té thi xa Son Tay.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh - T6 chirc - Tai chinh, Truong (phu
trach) cac khoa, phong, Phong kham da khoa Lé Loi va tram Y té xa, phudng
can ctr quyét dinh thi hanh./. 2

Noi nhdn:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, HCTCTC.

¢ Minh Duc



QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, co ciu to chirc ciia cac khoa, phong,
tram Y té true thudc Trung tam Y té thi xa Son Tay
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ......../.OP-TTYT ngay ....../..../2025
ciia Trung tam Y té thi xa Son Tay)

l. Co sé phap ly xay dung chirc ning, nhiém v, to chirc bd may ciia
cac khoa, phong, tram Y té trwe thudc Trung tim Y té

1. Cac Nghi dinh cua Chinh phu: s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 V:é
vi tri viée lam va s6 luong nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong lap; so
120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 vé thanh lap, to chtrc lai, giai thé don vi sy
nghiép cong lap;

2. Cac Thong tu cua Bo Y té: sb 33/2015/TT-BYT ngay 27/10/2015
huéng din chic ning, nhiém vu ctia Tram Y té xi, phuong, thi tran; so
03/2023/TT-BYT ngay 17/02/2023 hudng dan vi tri viéc lam, dinh muc sO
luong nguoi 1am viée, dinh murc s6 lugng ngudi lam vi€e, co céu vién chuc theo
chic danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép y té cong 1ap; 5O 32/2024/TT-
BYT ngay 15/11/2024 huong dan chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtre cua Trung tam Y té huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phd
thudc thanh pho truc thudc Trung wong;

II. Chitc ning, nhiém vu ciia cac don vi true thude Trung tam Y té

1. Phong Hanh chinh - Té chire - Tai chinh

1.1. Co ciu té chirc

a) Lanh dao phong c6 Trudng phong; 02 Phé Truéng phong va 01 Ké
toan Truong Trung tam;

b) Vién chuc, lao dong hop ddng 1am viée tai Phong chiu trach nhiém phu
trach Iinh vuc cong tac theo su phan cong cua Lanh dao phong;

~¢) Vige b6 nhiém, mién nhiém Trudong phong; Phé Trudng phong va luan
chuyén, diéu dong vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai phong do Giam doc
Trung tam Y t€ quyét dinh.

d) Viéc bo nhiém, mién nhiém K& toan Truéng va luan chuyén, diéu dong
do Chu tich UBND thi xa quyét dinh.

d) Co céu chirc danh nghé nghiép va s6 luong cua timg chitc danh nghé
nghi¢p lam vi€c tai phong xac dinh trén khoi lugng cong viéc va vi tri viéc lam
da duoc phé duyét.

1.2. Cong tic Té chirc

~a) Tham muu gitip Ban Giam déc trong cong tac quy hoach, tuyén dung,
b6 nhiém, luan ch}lyén, diéu dong, cho tir chttc, mién nhi¢ém, quan ly vién chuc
va lao dong hop dong thudc pham vi quan ly theo phan cong, phan cap;
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b) Thuong truc cong tac thi dua, khen thudng, ky luat vién chuc va nguoi
lao dong;

¢) Hudng dan vién chirc va ngudi lao dong thuc hién cac nodi quy, quy
ché, ché d¢, chinh sach cta nha nudc theo quy dinh cua phap luat va quy ché
clia co quan;

d) Tham muu, phdi hop voi cac khoa, phong, don vi trong cong tac dao

tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu;
, d) Tham muu thuc hién cong tac bao vé chinh tri noi bo. Theo ddi dién

bién tu tuong, chinh tri cta vién chirc, nguoi lao dong trong Trung tam.

¢) Quan 1y hd so nhan su, théng ké bao céo theo quy dinh;

f) Giai quyét ché do tién luong, ché do chinh sach, quyén loi cta vién
chure, nguoi lao dong theo quy dinh hi¢n hanh.

1.3. Cong tac hanh chinh

a) Xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu hanh chinh, quan
tri, van thu, luu trir phuc vu cho hoat dong cua Trung tam;

b) Phoi hop véi cac khoa, phong, don vi t6 chirc hoi thao, hoi nghi, tap huén;

¢) Quan 1y, cung Ung tai san, cong cy, dung cy, vin phong pham, co s&
vat chat, trang thict bi (khong chuyén moén)...cta toan Trung tam;

d) Phu trach quan ly tai san cong, xe cong; Kiém tra, don ddc viée st
dung tai san cong hop 1y, ¢o hi¢u qua, chong lang phi.

e) Quén ly, huéng dan va thyuc hién tng dung cong nghé thong tin.

1.4. Cong tac Tai chinh

a) Tham muu xay dung dy todn ngan sach, ké hoach st dung ngan sach,
quy ché chi ti€u ndi bd va cac van ban lién quan dén cong tac tai chinh ké toan;

b) Quan 1y tai chinh, tai san, thudc, vat tu, hod chét, trang thiét bi theo ké
hoach da dugc phé duyét; chiu trach nhiém tong hop, bao cao, quyet toan tai
chinh, luu trir ho so tai liu ké toan theo quy dinh cua phap luét;

C) T6 chuc thu, chi cac loai phi, 1€ phi va cac dich vu y té theo quy dinh
cua phap luat;

d) Phéi hop véi véi cac khoa, phong giam sat thuc hién va quyét toan céc
chuong trinh, du an trong va ngoai nudc;

1.5. Cong tac khac

a) Phdi hop thuc hién chuong trinh muc tiéu Y té - dan s, cac du an, dé
an (n€u co);

b) Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién ci tién;

¢) Thuc hién ché d6 thong ké, bao cdo theo quy dinh;

d) Thuong tryc cac doan kiém tra chuyén nganh thu¢c chirc nang nhiém
vu ctia phong va phdi hop tham gia cac doan kiém tra ctia Trung tam;
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d) Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Giam dbc Trung tim Y té
giao.

2. Phong Ké hoach - Nghiép vu

2.1. Co ciu té chire

a) Lanh dao phong c6 Trudng phong; 01 Phé Truéng phong va 01 Diéu
dudng Trudng Trung tam,;

b) Vién chtc, lao dong hop dong 1am viéc tai phong chiu trach nhiém phu
trach Iinh vuc cong tac theo su phan cong cua Lanh dao phong;

¢) Viéc bo nhiém, mivén nhi¢ém Truong phong; Pho Trudng phong; Piéu
dudng Truong va luan chuyén, di€u dong vién chirc, nguoi lao dong lam viée tai
phong do Giam déc Trung tam Y té quyét dinh.

d) Co céau chirc danh nghé nghiép va sb luong cua timg chitc danh nghé
nghié¢p lam viéc tai phong xac dinh trén khoi lugng cong viéc va vi tri viéc lam
da duoc phé duyét.

2.2. Cong tac Nghiép vu

a) Quén ly, huéng dan chuyén mén, nghiép vu:

- T chure diéu hoa phdi hop cong tac gitta cac khoa, phong, tram Y té tai

Trung tam Y té; gitta Trung tam y té v6i cac co quan, don vi ¢6 lién quan nham nang
cao hi€éu qua kham chira bénh.

- Tham muu t6 chic cong tac thuong truc cua Trung tAm Y té.

- Chi dao lap ho so quan ly stc khoe nguoi dan trén dia ban;

- Truc tiép quan 1y, chi dao cac hoat dong chuyén mon, ky thuat ddi véi
cac tram y t€ xa, phuong va cac phong kham da khoa;

- Hudng d?ln kiém tra, giam sat hd tro vé chuyén mon k¥ thuat doi voi
cac hoat dong y té thudc co quan, don vi trén dia ban va doi ngu nhan vién y
té thon, cong tac vién dan sb.

b) Thuong truc cong tac phong chong khic phuc hau qua thién tai, tham
hoa va dap tng tinh trang khan cap vé y té.

C) Qau mbi thelm mury, td chirc hoat dong va thyc hi¢n cong tac biéu
dudng, Kiém soat nhiém khuan cua don vi.

d) T chirc, theo ddi, don ddc, danh gia hiéu qua viéc thuc hién Quy ché
bénh vién, quy ché chuyén moén cua don vi.

d) Theo dbi, phén tich, d4nh gia mo hinh bénh tit tir d6 de xuat phuong 4n
cai tién nang cao chat lugng cham soc strc khoe nhan dan. Thuong tryc, dau moi
trién khai t6 chure thuc hién quan 1y strc khoe theo nguyén 1y y hoc gia dinh.

e) Thuc hién ky hop dong V@i co quan bao hiém x4 hoi dé to chuc kham

bénh, chira bénh bao hiém y té tai Trung tdm Y té va cac don vi y té thudc Trung
tam Y té theo quy dinh cta phép luat.

f) Phbi hop dé xuat nang cap co so ha tang ctia Trung tAm.
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g) Giai quyét cac van dé lién quan dén chuyén mon, k¥ thuat trong phong
bénh, kham chira bénh.

2.3. Cong tic Ké hoach

a) Tha}m muu, xay dung, hgéng dan tl}u.’c hién géc chi tiéu, ké hogch cua
Trung tdm hang thang, quy, nam; to chirc so két, tong két viée thue hién ké hoach;

b) Phéi hop céc khoa, phong t6 chirc hudng dan, don dég, kiém tra, gidm
sat, danh gia thuc hién ké hoach; phat hién van dé tir d6 dé xuat giai phap thuc
hién hoan thanh chi tiéu.

¢) Pau méi téng hop ngudn luc, trién khai ké hoach dau tu phat trién
Trung tam.

d) Phéi hop trién khai va theo ddi dao tao chuyén mon, dao tao lién tuc.

d) Tong hop phan tich sb liéu théng ké y té dinh ky hang thang, quy, nim,
5 nam, 10 nam...

¢) Thuong truc, dau mdi trjén khai viéc cép phép co s& kham chira bénh,
xay dung danh muc k¥ thuat va cap ching chi hanh nghe Y.

f) Huéng dan nghiép vu thong ké phan mém kham chita bénh, quan 1y strc
khée toan dan.

2.4. Cong tac khéac

a) Pau mbi trién khai thyc hién cong tic nghién ciru khoa hoc, sang kién
cai tién k¥ thuat;

b) Phéi hop véi cac co sO (trung tam) dao tao thyc hién dao tao nang cao
trinh d6 chuyén moén cho diéu dudng/hd sinh, ho ly/y cong; tham gia t6 chirc,
hudng dan thyc hanh cho hoc vién/sinh vién.

‘ C) Diéu phéi hoat déng cua cac chuong trinh, muc tiéu Y té - dan s6, du 4n,
de an trong va ngoai nudc (néu co);

d) Thuong truc tham muu cac doan kiém tra danh gia hoat dong y té cua
Trung tam

d) Thuong truc cong tac két hop quan dan y.

e) Chi dao, hudng dan va dieu phoi cang tac kham sac khoe toan Trung
tam: kham surc khoe dinh ky, kham so tuyen nghia vy quan su, kham chién dich,
kham suc khoe nguoi cao tudi, kham ddi tuong chinh sach..

f) un mql cong tac duy tri tieu chi Qudc gia vé y té xa.

g) Bau moi cong tac chi dao tuyen va dao tao lién tuc.

h) Bam bao viéc luu trir, khai thc ho so bénh an theo quy dinh.

i) Thuc hién ché d6 thdng ké, bao céo theo quy dinh.

k) Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Giam ddc giao.

3. Phong Dan s6 - Truyén théng va Gido duc strc khée
3.1. Co ciu té chirc
a) Lanh dao phong c6 Trudng phong va 02 Phé Trudng phong;
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b) Vién chuc, nguoi lao dong lam viéc tai phong chiu trach nhi¢m phu
trach Iinh vuc cong tac theo su phan cong cua Lanh dao phong;

c) Vigc bd nhiém, mién nhiém Truéng phong; Pho Trudng phong va luan
chuyén, diéu dong vién chic, nguoi lao dong lam viéc tai phong do Gidm doc
Trung tam Y t€ quyét dinh.

d) Co ciu chirc danh nghé nghiép Vélsé lwong cua timg chtc danh nghé
nghiép lam vi¢c tai phong xac dinh trén khoi lugng cong viée va vi tri viéc lam
da duoc phé duyét.

3.2. Cong tic Dén sé va phdt trién

a) Thuc hién cac hoat dong chuyén mon, ki thuat vé Dan sb:

- Trién khai thuc hi¢n cac hoat dong tu van, kham suc khée trudce ’khi két
hon; tu van, tam soat, sang loc trudc sinh, sang loc so sinh; dich vu ké hoach
hoa gia dinh;

-T6 chure thyc hién va ph01 hop lién nganh trong trién khai thuc hién céc
hoat dong vé cong tac Dan so nham diéu chinh mic sinh, kiém soat quy mo dan
sO, kiém soat mat cin bang giol tinh khi sinh, nang cao chat luong dan sé va
cham soc strc khoe nguoi cao tudi thich tmg voi gia hoa dan sd trén dja ban theo
quy dinh cua phéap luat.

b) Tham muu xay dung ké hoach trién khai thuc hién cac nhiém vu chuy@n
mon, ky thuat vé Déan s6 - K& hoach hoa gia dinh (DS- KHHGD) va truyén
thong gido duc vé DS-KHHGD trén co s& ké l}oach cﬂ}a Chi cuc Dan so6 thudc
S¢'Y té va tinh hinh thyuc té trén dia ban, trinh cap c6 tham quyén phé duyét.

¢) Trien khai, phoi hop thyce hién cac hoat dong chuyén mon, k¥ thuat, cung
cap dich vu vé DS-KHHGD theo phan cap va theo quy dinh cua phap luat.

d) Hudng dan, kiém tra va giam sat chuyén mon cac hoat dong vé DS-
KHHGD ciia chuyén trach dan s xi, phudng va cong tac vién dan so.

d) To chirc tap huan, b01 dudng kién thirc vé chuyén mon, nghiép vu do6i
v6i can bo chuyén trach dan sd va cong tac vién dan so.

¢) Quan ly va trién khai thuc hién cac dy an thudc Chuong trinh muc ti€u
Quoc gia vée DS-KHHGD, céac du an khac dugc Chi cuc Dan so6 phan cong.

f) Tham gia nghién ctru khoa hoc, tmg dung két qua nghién ctru va tién bd
khoa hoc, k¥ thuat vé linh vuc DS-KHHGD.

3.3. Cong tic Truyén thong va Gido duc sirc khée

a) Thuong truc cong tac Truyén thong va Gido duc siic khoe toan Trung
tam.

b) Tuyén truyén, cung cap thong tin vé cha truong, chinh sich cia Pang,
phép ludt cua Nha nudc va to chirc cac hoat dong tu van, gido duc, truyén thong
vé linh vuc Y t€ - Dan s0; van dong nhan dan tham gia cac hoat dong bao v¢,
cham soc, nang cao strc khoe.
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¢) Trien khai, phoi hop thyc hién cc hoat dong truyén thong, gido duc, van
dong, phd bién cac san pham truyén thong vé Y t€ - Dan s6 theo phan cap va
theo quy dinh cta phép luat.

3.4. Cong tac khac

, a) Phéi hop thuc hién chuong trinh muc tiéu Y té - dan sd, cac du 4an, dé an
(néu co);

b) Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién;

¢) Thuc hién ché d6 thong ké, bao cdo theo quy dinh;

d) Thuong truc cac doan kiém tra chuyén nganh thu¢c chirc nang nhi¢ém vu
ctia phong va phdi hop tham gia cac doan kiém tra cta don vi;

d) Thuc hién cac nhiém vu, quyen han khac do Giam déc giao.

4. Khoa Kiém soat bénh tat va HIV/AIDS

4.1. Co ciu to chirc

a) Lanh dao khoa c6 Truong khoa va 02 Pho Trudng khoa;

b) Vién chtrc, lao dong hop déng lam viéc tai khoa chiu trach nhi€ém phu
trach Iinh vuc cong tac theo su phan cong cua Lanh dao khoa;

g) Vi@c b6 nhiém, mién nhiém Trué’ng khoa; Phé Truong khoa va lué}n
chuyén, di€u dong vién chuc, lao dong hop dong lam viée tai khoa do Giam doc
Trung tam Y té€ quyét dinh.

d) Co ciu chtrc danh nghé nghiép va s6 luong cua timg chtc danh nghé
nghi¢p lam vi¢c tai khoa xac dinh trén khoi lugng cong viée va vi tri viéc lam da
dugc phé duyét.

4.2. Chirc nang, nhiém vu

a) Tham muu xay dung ké hoaqh va t(ﬁ chirc trién khai }huc hién cac hoat
dong phong, chong dich bénh truyén nhiém, bénh moi noi, bénh khong rd
nguyén nhan, bénh khong lay nhiém (bénh ly Tang huyét ap, Dai thao duong),
HIV/AIDS.

b) Giam sat, kiém soét cac yéu t6 nguy co dich, bénh truyén nhiém, bénh
ma&i1 phat sinh, diéu tra xu 1y theo quy dinh khong dé dich lay lan.

C) Phéi hgp quan ly \{2‘1 hu:c'ypg dan du phong, thuc hién~h5 tro cham §()C cac
truong hop mac bénh truyén nhiém, cadc bénh khong lay nhiém tai cong dong.

d) Té chtic trién khai céc hoat dong phong, chéng HIV/AIDS, phéi hop
hudng dan quan ly, cham s6c nguoi nhiem HIV tai gia dinh va cong dong.

d) Quan ly, huong dan, giam sat cong tac tiém chung tai cac diém tiém
chung vac xin trén dia ban.

e) Thuc I}ién cac chuong trinh, muc tiéu Y té - dan s, du an, dé an trong va
ngoai nudc (néu co).

f) Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién.

g) Thuc hién ché do théng ké, bao cao theo quy dinh.
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h) Thue hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam déc giao.

5. Khoa Y té cong cfng va An toan thwe phim

5.1. Co cdu té chirc

a) Lanh dao khoa c¢6 Trudng khoa va 02 Ph6 Truong khoa;

b) Vién chirc, lao dong hop dong lam viéc tai khoa chiu trach nhiém phu
trach Iinh vuc cong tac theo su phan cong cua Lanh dao khoa;

c) Viéc bd nhiém, mién nhiém Truong khoa; Pho Trudng khoa va luan
chuyén, diéu dong vién chirc, lao dong hop dong lam viéc tai khoa do Giam doc
Trung tam Y t€ quyét dinh.

d) Co ciu chirc danh nghé nghiép va sé luong cua timg chic danh nghé
nghiép lam vi¢c tai khoa xac dinh trén khoi lugng cong viéc va vi tri vi¢c lam da
dugc phé duyét.

5.2. Cong tic Y té cong cong:

a) Xay dung Ké hoach hoat dong va td chirc thuc hién ké hoach hoat dong
cua Khoa va cac chuong trinh y t€ do Ban Giam doc phan cong;

b) Thyc hién céc hoat dong dinh dudng cong ddng, dinh dudng tré em, ve
sinh moi truong, y t€ truong hoc, sirc khoe lao dong, phong, chong bénh nghé
nghiép, tai nan thuong tich, giam sat chat luong nudc dung ho an uong, sinh
hoat va bao vé mdi trudng dbi véi cac co so y té va phong chong cac yeu t6
nguy co ¢ hai cho stic khoe theo quy dinh ctia phap lut, quan 1y chat thai y té;

¢) Chiju trach nhiém huéng dan chuyén moén, k¥ thuat Vé: Y té lao dong; Y
té truong hoc; phong, chong tai nan thuong tich; phong, chong nhiém doc hoa
chat bao v¢ thuc vat; bién phap xir Iy moi truong trén dia ban;

d) Giam sat v€ sinh nguén nude sinh hoat, diéu kién vé sinh lao dong, diéu
kién v€ sinh truong hoc; tong hop, theo doi, danh gia chat luong va hi¢u qua
thuc hién cac di€u kién, ti€éu chuan vé sinh theo quy dinh vé chuyén moén k¥
thuat doi vdi cac co sd, co quan, td chire trén dia ban;

d) Phéi hop véi cac co quan chuire nang, cac ban, nganh, doan thé trén dia
ban trong vi¢c xay dung thon, t6 dan pho van hoa suc khoe, xay dung cong dong
an toan; trién khai cac hoat dong phuc hdi chirc nang dua vao cong dong;

e) Phdi hop thuc hién cac dich vu vé tu vin, truyen thong dinh dudng hop
ly trong nu6i dudng tre nho, dinh dudng hop ly lira tudi hoc dudng, dinh dudng
hop 1y cho nguoi truong thanh, nguoi mac bénh man tinh; cac dich vy vé y £
hoc dudng; cac dich vu vé gido duc, truyén thong va van dong nhan dan su dung
nudc sach, bao dam v¢ sinh mdi truong, st dung nha tam, nha tiéu hop v¢
sinh...

5.3. Cong tac An toan thuc pham

Thuc hi¢n cac hoat dong cung cép dich vu chuyén mon, k¥ thuat vé an toan
thyc pham:



10

a) Trién khai thyc hién cac hoat dong phong chéng ngd doc thuc pham trén
dia ban; diéu tra, giam sat, xu 1y cac vu ngd doc thuc phrflm va bénh truyén qua
thuc pham;

b) Tham muu x4y dung ké hoach va to chtrc thuc hién huong dan vé sinh,
an toan thyc pham theo quy dinh; phéi hop tuyén truyen huéng dan thuc hi¢n
cac quy dinh ctia phap luat vé vé sinh an toan thuc pham cho cac co quan, t6
chuc trén dia ban;

¢) Huéng dan, giam sat co sO san xuét, kinh doanh thuc pham, co sé kinh
doanh dich vu an udng, thic an dudng phd trén dia ban trong viéc bao dam an
toan thuc pham theo quy dinh cta phap luat;

d) Tham gia thaim dinh diéu kién cta cac co s& san xuét, kinh doanh thuce
pham trén dia ban theo phan cip; phdi hop tham gla kiém tra, glam sat vé an
toan thuc pham va thuc hién cac nhiém vu khac vé an toan thuc pham theo quy
dinh cua phap luat va theo phan cong, phan cap.

d) Trién khai cic bién phap phong chong va phdi hop diéu tra, xir 1y cac vu
ngd doc thyc pham (néu co);

e) Phéi hop t6 chirc kham ste kho¢, xac nhan kién thirc (néu o) cho nguoi
tryc tiép tham gia san xuat, kinh doanh thyc pham & cac co sé thudc tham quyén
quan 1y trén dia ban.

5.4. Cong tac khéac

a) Thuc l}ién cac chuong trinh, muc tiéu Y té - dan sb, du 4n, dé an trong va
ngoai nudc (néu co);

b) Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién;

¢) Thuc hién ché d6 thong ké, bao cio theo quy dinh;

d) Thuong truc cac doan kiém tra chuyén nganh thudc chirc ning nhiém vu
cta khoa va phoi hgp tham gia cac doan kiém tra ctiaTrung tam;

d) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam ddc giao.

6. Khoa Xét nghiém va Chan doan hinh anh

6.1. Co ciu tb chirc

a) Lanh dao khoa c6 Trudng khoa va 02 Pho Trudng khoa;

b) Vién chtc, lao dong hop déng lam viéc tai khoa chiu trach nhiém phuy
trach Iinh vuc cong tac theo su phan cong cua Lanh dao khoa;

c) Viéc bd nhiém, mién nhiém Truong khoa; Phd Trudng khoa va luan
chuyén, diéu dong vién churc, lao dong hop dong lam viéc tai khoa do Giam doc
Trung tam Y t€ quyét dinh.

d) Co cdu chirc danh nghé nghiép va sb luong cia timg chtc danh nghé
nghiép lam vi¢c tai khoa xac dinh trén khoi lugng cong viéc va vi tri vi¢e lam da
dugc phé duyét.

6.2. Chirc nang, nhiém vu
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a) Tham muu xay dung ké hoach thuc hién cong tac xét nghiém va chan
doan hinh anh;

b) Thuc hién cac xét nghiém, chan doan hinh anh va thim do chirc ning
phuc vu cho hoat dong chuyén mon, ky thuat theo chirc nang, nhi€ém vu cta
Trung tdm va nhu cau cta nguoi dan;

¢) Xay dung noi quy, quy dinh van hanh thiét bi vé xét nghiém va an toan

sinh hoc, cac k¥ thuat chan doan hinh anh bang cac thiét bi: X-quang, siéu am,
ndi soi...

d) Chi dao, giam sat thyc hién cac k¥ thuat xét nghiém, chan doan hinh
anh phuc vu cho hoat dong chuyén mon, k¥ thuat theo nhi¢m vu ctia Trung tam;

d) Huéng dan, t6 chirc thuc hién cac bién phap bao dam an toan sinh hoc
tai phong xét nghi€ém, An toan burc xa theo quy dinh; Kiém tra, don doc giam sat
thuc hién quy ché quan 1y va stir dung vat tu, trang thiét b1 y t¢;

e) Thuc hién cac chuong trinh, muc tiéu Y té - dan sd, du 4n, dé an trong
va ngoai nudc (néu co);

f) Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién;

g) Thuc hién ché do théng ké, béo cao theo quy dinh.

h) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam déc giao.

7. Khoa Tuw van va Diéu tri nghién chat

7.1. Co ciu té chire

a) Lanh dao khoa c6 Trudng khoa va 02 Pho Trudéng khoa;

b) Vién chirc, lao dong hop dong 1am viée tai khoa chiu trach nhiém phu
trach Iinh vuc cong tac theo sy phan cong cia Lanh dao khoa;

¢) Viéc b6 nhiém, mién nhiém Truong khoa; Pho Truong khoa va luan
chuyén, diéu dong vién churc, lao dong hop dong lam viéc tai khoa do Giam doc
Trung tam Y t€ quyét dinh.

d) Co céu chitc danh nghé nghiép va s lugng cua ting chtrc danh nghé
nghiép lam viéc tai khoa xac dinh trén khoi lugng cong viéc va vi tri viéc lam da
dugc phé duyét.

7.2. Chirc nang, nhiém vu

a) T6 chirc tu van, diéu tri cho ngudi bénh nghién cac chat dang thudc
phién bang thuoc thay thé theo diing quy dinh cua Bo Y té ban hanh.

b) T6 chirc theo ddi ngudi bénh tuan thu diéu tri. Can bo y té phai giam
sat nguoil bénh udng thuoéc va ddm bao cho nguoi bénh udng thudc hang ngay.
Thuc hién tot cac bién phap tu van ho trg tuan thu diéu tri.

¢) Thuc hién t6t quy ché ho so bénh an, luu trir day du, an toan.

d) Phéi hop cac co quan lién quan t6 chirc thuc hién mot sé bién phap hd
trg tam i, xa hdi d€ nang cao hi€u qua diéu tri.
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d) Lap ké hoach nhu cau thudc, dé xuét cap c6 tham quyén cung tng theo
quy dinh.

e) Nhap, bao quan va sir dung thudc theo diing quy dinh ctia BO Y té.

f) Thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh.

g) Phdi hop voi cong an bao dam vé an ninh trat tu.

h) Quan 1y can bd nhan vién, tai chinh, co s¢ vat chit va trang thiét bi
chuyén mon theo quy dinh ctia nha nudec.

i) Phdi hop i cac khoa, phong, don vi trong viéc thuc hién cac chuong
trinh muc ti€u Y t€ - dan so, du an, dé an trong va ngoai nudc (n€u co).

k) Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién.

) Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam ddc giao.

8. Khoa Duoc - Vit tw, thiét bj y té

8.1. Co céu té chiic

a) Lanh dao khoa c6 Truéng khoa; 01 Pho Truong khoa;

b) Vién chuc, lao dong hop dong lam viée tai khoa chiu trach nhiém phu
trach linh vuc cong tac theo su phan cong cua Lanh dao khoa;

qc) Vjéc bd nhiém, mién nhiém Trudéng khoa; Phd Trudng khoa va lué}n
chuyén, di€u (iéng yién churc, nguoi lao dong lam vi¢c tai khoa do Giam doc
Trung tam Y té€ quyét dinh.

d) Co ciu chirc danh nghé nghiép va sd luong cua timg chitc danh nghé
nghi¢p lam vi¢e tai khoa xac dinh trén khoi lugng cong viéc va vi tri viéc lam da
dugc phé duyét.

8.2. Chirc ning, nhiém vu

a) Quan ly, tépg hop du tru va cung tmg thudc, vac xin, vat tu, hoa chat va
cac trang thiét bi y t€ d€ phuc vu cho cac hoat dong cua Trung tam;

~ b) Phoi hop céc khoa, phong xdy dung ké hoach va bién phap dam bao du
thudc, vat tu, hoa chat, thiét bi y t€ cho phong bénh, khdm chira bénh.

¢) Hudng dan, kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé Duoc; quan 1y, sir dung
hiéu qua vat tu, hoa chat, thiét bi y té tai cac don vi truc thudc Trung tam.

d) Hudng dan st dung thude an toan, hop 1y, hiéu qua.

d) Nhép, bao quan va sir dung thudc theo dung quy dinh cua B Y té.

e) Thuong truc cong tac cap phép hoat dong va gidy phép hanh nghé
duoc.

f) Qﬁu méi’ td chuc, trién khai hoat dong cua Hoi déng thube, Hoi déng
vat tu, thiét bi y té.

g) Thuc hién cong tac dugc 1am sang, thong tin, tu van vé st dung phuéc,
tham gia cong tac canh giac duoc, theo doi, bao cdo thong tin lién quan dén tac
dung khong mong muon cua thuoc.

h) Quan 1y hoat dong nha thudc cta don vi theo dung quy dinh.
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i) Tham muu Stra chita kip thoi cac thiét bi y té hu hong ctia Trung tam.

k) T6 chirc bao dudng, hiéu chinh, hiéu chuan dinh ky thiét bi y té theo
ding quy dinh.

8.3 Cong tac khac

a) Thyc hién ché d6 bao céo theo quy dinh.

b) Phéi hop véi cac khoa, phong, don vi trong viée thue hién cac chuong
trinh myc tiéu Y té - dan s6, du an, dé an trong va ngoai nudc (néu co).

7 c) Phéi hop céac co s& dao tao Dugc, thuc hién dao tao nang cao trinh do,
to chirc hudng dan thuc hanh Dugc cho hoc vién, sinh vién.

d) Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién.

d) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Giam déc giao.

9. Chirc nang, nhiém vu ctia Phong kham da khoa Lé Loi

9.1. Co cdu té chirc

a) Lanh dao phong c6 Trudng phong; 02 Phé Truéng phong va 01 Biéu
dudng Trudng phong kham,;

b) Vién chtrc, lao dong hop dong lam viéc tai phong chiu trach nhiém phu
trach linh vuc cong tac theo su phan cong ciia Lanh dao phong;

¢) Viéc bd nhiém, miép nhiém Truong phong; Pho Truong phong; Piédu
dudng Truong va luan chuyén, diéu dong vién chuc, lao dong hop dong lam
viée tai phong do Giam doc Trung tdm Y t€ quyét dinh.

d) Co céu chitc danh nghé nghiép va s6 luong cua timg chitc danh nghé
nghiép lam vi€c tai phong xac dinh trén khoi lugng cong viéc va vi tri viéc lam
da dugc phé duyét.

9.2. Churc nang, nhiém vu

9.2.1. Cong tiac kham bénh, chiva bénh:

a) Thyc hién cac hoat dong cung cap dich vu chuyén mén, k¥ thuat vé
kham bénh, chira bénh, phuc héi chirc nang:

- Thyc hién kham bénh, chita bénh, phyuc hoi chirc ning theo gidy phep
hoat dong kham bénh, chita bénh va pham vi hoat dong chuyén mén, phan tuyén
k¥ thuat dugc cap c6 tham quyén phé duyét;

- Thyc hién quy ché chuyén mén va cac quy trinh ki thuat theo quy dinh.

- Pam béo cong tac thuong truc cap ciru 24/24 gio.

- Chuan bi phuong tién va phan cong can bo san sang di cap ctru va ting
cuong cho tram y t€ khi c6 yéu cau;

b) Thyuc hi¢n kham sang loc va tu van diéu tri theo mé hinh Bac sy gla
dinh. Lap ho6 so quan 1y sirc khoe va di€u tri ngoai tri cho nhan dan mac mot
sO bénh man tinh, bénh nghé nghiép, bénh xa hoi (lao, phong, tdm than,
HIV/AIDS...) theo quy dinh;
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¢) T6 chic kham stc khoe dinh ky, kham sic khoe 14i xe theo quy dinh
(khi dugc cap phép);

d) Thuc hi¢n kham giam dinh y khoa, tham gia kham giam dinh phép y
khi dugc trung cau.

e) Thuong truc vé cong tac kham, chita bénh bang Y hoc cb truyén

f) Thuong truc trién khai cong tic phong chdng ung thu, phong chéng
Hen phé quan, phong chong bénh phdi tac nghén man tinh (COPD, hoat dong
cham s6c¢ Strc khoe tam than va phong chong mu 1oa.

9.2.2. Céng tic phong bénh, phong chong dich:

a) Chi dao va hudng dan cic tram y té thuc hién tot cong tac diéu tri bénh
dich.

b) Theo ddi, co bién phéap cach ly, thong béo kip thoi nhitng ngudi méc
bénh dich dén kham, chita bénh tai phong kham theo quy dinh ctia B§ Y t€. San
sang trién khai cap ctru, diéu tri tai phong kham va phoi hgp xudng co s¢ phong
chong dich, dap tat dich khi c6 dich xay ra.

9.2.3. Céng tac boi dwong nghiép vu va chi dao tuyén:

a) Hudng dan, kiém tra, d6n doc tram Y té thuc hién tét cac chirc nang,
nhiém vu do Phong khdm lam thuong truc, dau moi.

b) Chu tri, diéu tiét, bd tri nhan luc ting cudng hd tro cho cac tram Y té.
Chi dao phoi hop gitra cac tram Y t€ d€ ho trg trong cong tac kham chira bénh,
kham surc khoe, kham doi tuong chinh sach, nguoi cao tudi, kham strc khoe toan
dan, quan 1y cac bénh man tinh, ...

¢) Pinh ky t6 chtrc binh bénh an, so két, tong két rat kinh nghiém, tap
huan boi dudng chuyén moén, nghi¢p vu can thiét, phu hop véi nhu cau thuc té
cho vién churc, nguoi lao dong cua phong kham va cua cac Tram vy té.

9.2.4. Cong tac Cham soc svrc khoe sinh sdn:

a) Quan 1y cac chi s6 vé chim soc strc khoé sinh san va danh gia thuc
trang strc khoé sinh san trén dia ban;

b) Thuc hién cac hoat dong cung cap dich vu vé chuyén mon, ky thuat vé
cham soc strc khoe sinh san:

¢) Trién khai thyc hién cac hoat dong cham soc stc khoe ba me, tré so
sinh va tré em; cham séc strc khoe sinh san vi thanh nién va thanh nién...

d) Trién khai cong tac phong, chong nhiém khuéan, ung thu dudng sinh
sdn va cac bénh lay truyén tir cha me sang con.

e) Tham muu xay dung ké hoach, t6 chtrc thuc hién va giam sat hd tro
chuyén mon, k¥ thuat doi voi cac Tram y t€ theo hudng dan chuan quoc gia y té
xa ve cong tdc cham sdc suc khde sinh san;

9.2.5. Cong tac khac:

a) Tham gia dap ung y té thuc hién nhiém vu chinh tri theo yéu ciu cua
Trung tam Y t&, S& Y t€, UBND thi x3;
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b) Phéi hop v6i cac khoa, phong thudc Trung tdm thyc hién cac chuong
trinh muc ti€u qubc gia Y t€ - Dan s0, cac dé an, du an (néu co).

¢) T6 chuc tu vén, tiém chung cac loai vic xin theo quy dinh.

d) Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién ci tién.

¢) Thuc hién ché do théng ké, bdo cdo theo quy dinh;

f) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam ddc giao.

10. Chite ning, nhiém vu cia Tram Y té xa, phuong

10.1. Co ciu té chirc

a) Tram Y té x4, phuong c6 Trudng tram va cac Pho Trudng tram.

b) Vién chuc, lao dong hop déng lam viéc tai tram Y té XA, phuong chiu
trach nhiém phu trach Iinh vuc cong tac theo su phan cong ciia Truong tram bao
dam thuc hién cac nhiém vu cua Tram y t€ theo quy dinh.

¢) Viéc bo nhiém, mién nhiém Truong tram, Phé Trudng tram va luan
chuyén, diéu dong vién chuce, lao dong hop doéng 1am viéc tai Tram Y té do
Giam dbc Trung tam Y té quyét dinh.

d) Co céu chirc danh nghé nghiép, s6 luong ngudi lam vige va s6 luong
cua tung chirc danh nghe nghiép lam viéc tai timg Tram Y té x4, phuong xac
dinh trén co s nhu cau thyc té, kh01 luong cong viée va dic diém, diéu kién
kinh té x4 hoi ciia don vi hanh chinh cap xa noi ¢6 tram Y té.

10.2. Thuwce hién chuyén mon ky thudt

a) Vé Y té dy phong

- Thyc hién cac hoat dong chuyén mon, k¥ thuat vé tiém chung vac xin
phong bénh;

- Giam sat, thuc hién cac bién Ehép ky thuat phong, chéng bénh truyén
nhiém, HIV/AIDS, bénh khong lay nhiém, bénh chua rd nguyén nhan; phat hién
va bao cdo kip thoi cac bénh, dich;

- Hudng dan chpyén mon, ky thuat Vé v¢ sinh moi :[ru’(‘mg, cac yéu td
nguy co anh huong dén strc khoe tai cong dong; phong chong tai nan thuong
tich, xay dung cong dong an toan; y t€ hoc duong; dinh dudng cong dong theo
quy dinh cua phap luat;

- Tham gia kiém tra, giam sat va trién khai cac hoat dong vé an toan thuc
pham trén dia ban xa theo quy dinh cua phap luat;

b) Vé kham bénh, chita bénh; két hop, g dung y hoc c6 truyén trong
phong bénh va chita bénh

- Thyc hién so ctru, cip cru ban dau;

- T6 chirc kham bénh, chita bénh, phuc hdi chic nang theo phan tuyén ky
thuat va pham vi hoat dong chuyén mon theo quy dinh cua phap luét;

‘ - Két hop y hoc cd truyén y(’yi y hoc hién dai trong kham bénh, chf{a bénh
bang cac phuong phdp dung thudc va cac phuong phap khong dung thudc; ting



16

dung, ké thira kinh nghiém, bai thudc, phuong phap diéu tri higu qua, bao ton cly
thudc quy tai dia phuong trong cham soc suc khée nhan dan;

- Tham gia kham so tuyén nghia vu quén su.

¢c) Vé cham séc sirc khée sinh sdn

- Trién khai cac hoat dong chuyén mén, k¥ thuat vé quan Iy thai; hd trg dé
va do dé theo pham vi hoat dong chuyén mon dugc phé duyét;

- Thyc hi¢n cac ky thuét chuyén moén vé cham soc suc khoé ba me, tré em
theo phan tuyén k¥ thuat va pham vi hoat dong chuyén mon theo quy dinh cua
phép luat.

d) Vé cung vmg thubc thiét yéu

- Quan 1y cac ngudn thude, vic xin dugc giao theo quy dinh;

- Hudng dan sir dung thube an toan, hop 1y va hiéu qua;

- Phét trién vuon thudc nam mau phu hop véi diéu kién thuc té & dia
phuong.

d) Vé quan 1y sirc khée cong dong

- Trién khai viéc quan ly strc khoe ho gia dinh, nguoi cao tudi, cac truong
hop mac bénh truyén nhiém, bénh chua r6 nguyén nhan, bénh khong lay nhiém,
bénh man tinh; Thuong xuyén kham 1ap, cap nhat ho so stic khoe dién tir cua
nguoi dan trén dia ban.

- Phéi hop thyc hién quan 1y strc khoe hoc dudng.

e) Vé truyén thong, gido duc siec khoé

- Thyc hién cung cép cac thong tin lién quan dén bénh, dich; tiém chung;

cac van dé c6 nguy co anh huong dén strc khoé cong dong va tuyén truyén bién
phap phong, chbng;

- T6 chirc tuyén truyén, tu van, van dong quan ching cung tham gia thuc
hién cong tac cham soéc, bao vé va nang cao suc khoé nhan dan; cong tac dan so
- k€ hoach hoa gia dinh.

/) Vé Dén s6 - Ké hoach héa gia dinh

- Xay dung ké hoach va trién khai thyc hién cong tac Dan s6 - KHHGD
theo tuan, thang, quy, ndm;

- Hudng dan, giam sat va kiém tra hoat dong cta cong tac vién dan sb
theo ding nhiém vy dugc phan cong;

- T6 chirc hop giao ban cong tac vién dan s hang thang dé danh gia két
qud hoat dong va giai quyét kip thoi nhiing vudng mac vé cong tdc Dan so -
KHHGD.

10.3. Huwdng din vé chuyén mén va hoat dong doi véi dpi ngii nhin
vién y té thon:

a) Dé xuit véi co quan c6 tham quyén vé cong tac tuyén chon va quan 1y
doi1 voi do1 ngli nhan vién y t€ thon,
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b) Huéng dan thyc hién nhiém vu chuyén mén k¥ thuat d6i véi nhan cong
tac vién lam cong tdc cham soc suc khde ban dau theo quy dinh cua phap luét;

¢) Tb chuc giao ban dinh ky va cac khoa dao tao, tp hudn, bdi dudng vé
chuyén mon doi véi doi ngili nhan vién y té thon theo phan cap.

10.4. Phdi hop véi cac co quan lién quan trién khai thuc hién cong tic
Dan s6 - ké hoach hoa gia dinh; thuc hién cung cap dich vu ké hoach hoéa gia
dinh theo phan tuyén k¥ thuét va theo quy dinh cua phép luat;

10.5. Tham gia kiém tra cac hoat dong hanh nghé y, dugc tu nhan va cac
dich vu c6 nguy co anh hudng dén strc khée nhan dan:

a) Tham gia, ph6i hop vdi cac co quan c6 thAm quyén trong cong tac kiém
tra, giam sat hoat dong hanh nghé y, dugc tu nhan, cac dich vu ¢6 nguy co anh
hudng dén stirc khoe nhan dan trén dia ban;

b) Phat hién, bdo cdo véi co quan quan 1y nha nudc vé hoat dong y té vi
pham phap luat, cic co s&, ca nhan cung cap hang hoéa, dich vu khong bdo dam
an toan thuc pham, moi truong y té trén dia ban.

10.6. Thuong truc Ban Cham soc strc khoe vé cong tac bao v€, cham soc
va nang cao suc khoe nhan dan trén dia ban:

a) Xay dung ké hoach hoat dong cham soc stic khoé, xac dinh van dé sic
khog, Iya chon van dé strc khoé uu tién trén dia ban, trinh Chu tich Uy ban nhan
cap xa phé duyét va 1am dau méi t6 chire trién khai thuc hién sau khi ké hoach
dugc phé duyét;

Q) Xay dung ké hoach trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén mon, k¥
thuat vé Chﬁm’séc strc khoé bgm dau chg) nhan dan trén dia ban, triph Giam doc
Trung tdm Y té phé duyét va to chirc trién khai thuc hién sau khi ké hoach duoc
phé duyét.

10.7. Thuc hién két hop quan - dan y theo tinh hinh thuc té ¢ dia phuong.

10.8. Chiu tr’éch nhiém quan ly nhan luc, tai chinh, tai san ctia don vi theo
phéan cong, phan cap va theo quy dinh cua phap luat.

10.9. Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién.

10.10. Thuc hién ché d6 thdng ké, bao cao theo quy dinh ctia phap luat.

~10.11. Thyc hién céc nhiém vy khac do Giam doc Trung tam Y t€ va Chi
tich Uy ban nhan dan cap xa giao./.
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